
 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 أقسام وحدة العلاقات العامة والاعلام:

                                                                             

 العلاقات العامة والأعلام  رئيسة وحدة                                                         
 أ. منال فهد السيف                                                        

                                                                                                         

 :آلـية الإعلام             

 التابعة للجامعة. ةكلية ونشرها في صحيفة جامعتي الإلكترونيال تغطية أحداث ومناسبات  -

مختلفة  وندوات ومؤتمرات وأنشطة طلابيةجميع المناسبات والأنشطة المختلفة في الكلية من فعاليات تصوير  -

 تويتر( -موقع الكلية-)صحيفة جامعتي نشرها في وسائل الاعلام والعمل على

 موافقة العميدة. -

 حفظ الإخبار المنشورة والصور في أرشيف الوحدة.  -

 والوارد.تنظيم الصادر  -

 طابات.الختقارير وال كتابة -

 :آلـية العلاقات العامة         

 الفواتير للمالية. مالطلبات، تسلي آلـية الضيافة: تعبئة النموذج، التواصل مع المحلات لشراء -

 استقبال ضيوف العميدة. -

 إقامة بازا. -

 توفير ضيافة للطالبات في فترة الاختبارات النهائية. -

 مشاركة في إقامة أنشطة خاصة بالعلاقات والإعلام مع أدارة العلاقات العامة بالجامعة.  -

 تقديم شهادات لضيوف العلاقات العامة والإعلام. -

 زيارات للمرضى وللتعازي.تنسيق  -

 تنسيق حفلات الأعياد، والحفلات الختامية. -

 توفير ضيافة لمجالس الكلية ولضيوف العميدة. -



 

 


